Информирование о предоставлении муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» осуществляется:

1) в Отделе образования администрации  Изобильненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел образования).
Отдел образования расположен по адресу: 356140 Ставропольский край, г. Изобильный, ул. Советская, д. 65.

График работы: с 9:00 до 13:00, с 14:00 до 18:00

приемные дни: понедельник-пятница

перерыв: с 13.00 до 14.00 

выходные дни - суббота, воскресенье.

Начальник Отдела образования осуществляет прием заявителей каждый вторник с 14:00 до 17:00 без предварительной записи в порядке очереди.

Специалист Отдела образования, курирующий работу дошкольных образовательных учреждений осуществляет прием заявителей каждую среду с 14:00 до 17:00 без предварительной записи в порядке очереди.

Справочные телефоны:

приемная начальника Отдела образования - (86545)2-43-67 

специалист Отдела образования, курирующий работу дошкольных образовательных учреждений - (86545) 2-44-36.

2) непосредственно в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях каждую среду с 14:00 до 17:00 в порядке очереди; 
3) в муниципальном казенном учреждении Изобильненского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) может осуществляться прием заявлений, информирование заявителей и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений.
МФЦ расположен по адресу: город Изобильный, улица Ленина, дом 6, помещение 33.

График работы: с 8:00 до 20:00, без перерыва 

понедельник - пятница с 8:00 до 20:00

суббота с 8:00 до 13:00

выходные дни - воскресенье.

Справочные телефоны:
Консультанты – 8(86545) 2-85-14

Системный администратор – 8(86545) 2-86-13.
Информацию о предоставлении муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» можно получить:

- на Портале государственных услуг www.gosuslugi.ru;

- на Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края www.26.gosuslugi.ru;
- на официальном портале органов местного самоуправления Изобильненского муниципального района Ставропольского края http://www.izobadmin.ru;
- на официальном сайте Отдела образования http://iz-obr.ucoz.ru/, 
адрес электронной почты Отдела образования: izobil_rono@stavminobr.ru,
- на официальном сайте муниципальных дошкольных образовательных учреждений.
Срок предоставления муниципальной услуги:
постановка на очередь в МДОУ – в день подачи заявления;

выдача сертификата о постановке на очередь – в течение 15 минут после регистрации заявления; 

зачисление в муниципальное дошкольное образовательное учреждение:

- ежегодно, с 01 июня по 01 августа, 

- во вновь создаваемые группы - с 01 сентября текущего года. 

В остальное время производится доукомплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений детьми  по мере появления свободных мест в группах.

Размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
В соответствии с действующим законодательством муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Перечень документов, для получения муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»:
Для постановки  ребенка на учет для зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение заявители подают в Отдел образования, или в МДОУ, или в МФЦ:

заявление о постановке на учет ребенка установленной формы с согласием на обработку персональных данных. 

При постановке на учет, родители (законные представители) предъявляют следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей) (+ копия); 

документ, подтверждающий регистрацию на территории Ставропольского края (+ копия); 

свидетельство о рождении ребенка (+ копия); 

документы, удостоверяющие право на предоставление места в МДОУ во внеочередном или первоочередном порядке (если таковое имеется). 

Для зачисления ребенка в МДОУ заявители подают в МДОУ заявление о зачислении ребенка установленной формы  с приложением следующих документов: 

копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

копия документа, подтверждающая полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна);

медицинское заключение, выданное в установленном порядке (медицинская карта ребенка установленной формы с медицинским заключением о возможности посещения ребенком детского коллектива с перечнем профилактических прививок);

заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов для приема их в группы компенсирующей или комбинированной направленности).

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
Документы предоставляются на русском языке либо должны иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

Категории детей, 

имеющих преимущественное право на зачисление в МДОУ (льготники)
	№
	Категория
	Документы, необходимые для предоставления

	Внеочередное право на зачисление в МДОУ



	1. 
	Дети прокуроров и следователей прокуратуры, судей

	удостоверение прокурора, следователя, судьи;

либо справку с места работы

	2. 
	Дети, один из родителей которых является (являлся) сотрудником или военнослужащим специальных сил
	удостоверение личности военнослужащего,

справка с места работы об участии в обнаружении и пресечении деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории, Северокавказского региона РФ,

свидетельство о смерти,

справка с места работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности,

справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы,

справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы


	3. 
	Дети, участников боевых действий
	документ, в установленном порядке подтверждающий участие в борьбе с терроризмом на территориях Северо-Кавказского региона, Республики Дагестан, Южной Осетии и Абхазии, справка о смерти или справка МСЭ об установлении инвалидности в связи с выполнением служебных обязанностей


	4. 
	Дети, один из родителей которых перенес заболевания, вследствие Чернобыльской катастрофы
	справка о факте перенесенного заболевания

	Первоочередное право на зачисление в МДОУ



	5. 
	Дети родителей-инвалидов  I  и  II группы

	справка МСЭ об установлении инвалидности

	6. 
	Дети инвалиды


	справка МСЭ об установлении инвалидности

	7. 
	Дети сотрудников полиции
	документ, в установленном порядке подтверждающий факт прохождения службы в органах внутренних дел


	8. 
	Дети, один из родителей которых является военнослужащим, уволенных с военной службы
	документ, в установленном порядке подтверждающий прохождение военной службы; 

документ, в установленном порядке подтверждающий увольнение с военной службы, документы, в установленном порядке подтверждающие родственные отношения


	9. 
	Дети из многодетных семей
	свидетельства о рождении детей, справка о составе семьи


	10. 
	Дети педагогических работников образовательных учреждений на период работы родителей (законных представителей)

	справка с места работы

	11. 
	Дети сотрудников правоохранительной службы по контролю за оборотом наркотических средств

	служебное удостоверение (удостоверение), либо справку с места работы


Преимущественным правом устройства ребенка в конкретное МДОУ, при соблюдении всех прочих требований и условий, обладают родители (законные представители), другой ребенок (другие дети) которых является (являются) воспитанником (воспитанниками) данного МДОУ.
Перевод ребенка в льготную категорию происходит с момента подачи документов, подтверждающих статус родителей.
Перевод из одного МДОУ в другой МДОУ:

Для постановки  ребенка на перевод из одного МДОУ в другой МДОУ заявители подают в Отдел образования заявление.

При постановке на перевод, родители (законные представители) предъявляют следующие документы: 
документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей) (+ копия); 

документ, подтверждающий регистрацию на территории Ставропольского края (+ копия); 

свидетельство о рождении ребенка (+ копия).
Перевод осуществляется при наличии свободных мест в желаемое МДОУ.
Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц:
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Отдела образования (МДОУ, МФЦ) и (или) их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения сроков регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения сроков предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными  правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
6) за требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказа Отдела образования (МДОУ, МФЦ) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Отдел образования, МФЦ. 
Жалобы на решения, принятые начальником Отдела образования, а также руководителем МФЦ рассматриваются главой администрации Изобильненского муниципального района Ставропольского края. 
Жалобы на действия специалистов МФЦ подаются в МФЦ и рассматриваются его руководителем.
Жалобы на решения, принятые начальником Отдела образования, а также руководителем МФЦ подаются в администрацию Изобильненского муниципального образования Ставропольского края.

